
    

SIRA 
NO VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER İLGİLİ KİŞİ HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

1 İhbar, şikayet ve suç duyuruları Dilekçe ve elektronik başvuru OSMAN DEMİRALAY
YAPILACAK İŞLEMİN TÜRÜNE (ÖN İNCELEME, 

SORUŞTURMA, VB.) GÖRE 15 GÜN

2 Bilgi Edinme Müracaatları BİMER-MEB Bilgi Edinme Başvuru Formu OSMAN DEMİRALAY 15 İŞ GÜNÜ

3 Hizmetiçi Eğitim Dilekçe ve Elektronik ortamda
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

BAŞVURU SÜRESİ SONUNDAN İTİBAREN 
1 GÜN

4 Öğrenci Ön Kayıt İlköğretim Diploması fotokopisi, T.C. Kimlik No MUSTAFA ÜNAL 30 DAKİKA

5 Öğrenci Kesin Kayıt
İlköğretim diploması veya tasdiknamenin aslı, 
nüfus cüzdanı örneği, fotoğraf, , kayıt zarfı

HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

1 SAAT (ÇOK SAYIDA VE AYNI ANDA MÜRACAAT 
DURUMUNDA 1 GÜN)

6 Öğrenci Belgesi Öğrenci veya Velisinin Talebi
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

15 DAKİKA

7 Öğrenci izni Veli Dilekçesi 
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

15 dak.

8 Tasdikname Dilekçe
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

30 DAKİKA

9 Diploma Diploma Harç Bedeli HÜSEYİN CAN MEZUNİYET TARİHİNDEN İTİBAREN 20 GÜN

10 Öğrenim Belgesi Öğrenci veya Velisinin Talebi
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

15 DAKİKA

11 Hasta Muayene İsteği Belgesi(Öğrenci) Öğrenci veya Velisinin Talebi
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

15 DAKİKA

12
Diploma veya Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus 
Öğrenim Durum Belgesi

Dilekçe, Nüfus cüzdanı aslı
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

60 DAKİKA

13 Öğrenci Devamsızlık Mektubu
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

ÖĞRENCİ DEVAMSIZLIĞININ 5. 10. 15. 
GÜNLERİNDE

14 Hizmet Cetveli (Personel) Personelin Talebi MUSTAFA ÜNAL 15 DAKİKA

15 Personel Nakil Bildirimi Atama kararnamesi OSMAN DEMİRALAY 1 GÜN

16 Öğrenci nakil işlemleri (Giden) Veli Dilekçesi
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

1 SAAT

17 Öğrenci nakil işlemleri (Gelen)
Nakil Belgesi (e-okul), Kontenjan Belirleme, kayıt-
kabul ve nakil komisyonu kararı

HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

1 GÜN 
(KOMİSYON KARARI GEREKİYORSA 7 GÜN)

18 Bursluluk Kaydı

1-Kazandı belgesi
2-Öğrenci Belgesi
3-Nüfus cüzdanı fotokopisi
4-Ek 2 belgesi

MUSTAFA ÜNAL 1 SAAT

19 Burs Nakli Veli Dilekçesi MUSTAFA ÜNAL 1 SAAT

20 DPY hakkının bursluluğa çevrilmesi
1-Veli dilekçesi
2-İkametgah
3-Nüfus kayıt sureti

MUSTAFA ÜNAL 1 SAAT

21 Alan Seçimi Veli Dilekçesi
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

30 DAKİKA

22 Ortalama yükseltme sın. Veli dilekçesi
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

30 DAKİKA

23 Disiplin İşleri Dilekçe OSMAN DEMİRALAY 7 Gün

24 Öğrenci Kimliği Nüfüs Cüzdanının Aslı
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

1 GÜN

25 ÖSYM Hizmetleri Alınacak Hizmete Göre Değişmektedir HÜSEYİN CAN 30 DAKİKA

26 Her türlü alımlar Teklif mektubu –Fatura – İhale ile ilgili şartname HÜSEYİN CAN 5 Gün

27 Devam-Devamsızlık Belgesi Öğrenci veya Velisinin Talebi
HÜSEYİN CAN
MUSTAFA ÜNAL

15 DAKİKA

28 Arşivden Genel Bilgi Edinme Dilekçe OSMAN DEMİRALAY 15 GÜN

İlk Mür. Yeri  : MUSTAFA AYTEN AYDIN LİSESİ
İkinci Mür. Yeri  : DÖŞEMEALTI İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

İsim             :OSMAN DEMİRALAY İsim             :SEMRA BEKAR

Unvan         :OKUL MÜDÜRÜ Unvan         :İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRÜ

Adres         :YENİKÖY MAH. ATATÜRK CAD. 
DÖŞEMEALTI ANTALYA

Adres         :YENİKÖY MAH. ATATÜRK CAD. 
DÖŞEMEALTI ANTALYA

Tel.             :0 242 421 35 82 Tel.             :0 242 421 39 49

Fax             : 0 242 421 29 29 Fax             : 0 242 421 39 17

e-Posta       :maalisesi@gmail.com e-Posta     :dosemealtimem@gmail.com

MUSTAFA AYTEN AYDIN LİSESİ

                                                                                                                                                      EK-2

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


